a‘ Méstys Castolovice

Vnitini smérnice €. 5
pro zadavani verejnych zakdzek malého rozsahu

{dale jen ,,smérnice”)

podle § 31 zikona &. 134/2016 Sb., o zadavani vefejnych zakazek, v platném znéni

(ddle jen ,,zdkon”)

I. Definice pojmQ
Pro Gcely této smérnice se:

zadavatelem rozumi Méstys Castolovice, Masarykova 10, 517 50 Castolovice, 1CO: 00274780,
DIC:CZ00274780 jako veFejny zadavatel, pravomoci zadavatele vykonava Rada méstyse;

verejnou zakazkou malého rozsahu rozumi vefejna zakdzka, jejiz pfedpokiadand hodnota nepiesahne
v pfipadé vefejné zakazky na dodavky nebo sluzby 3 mil. KE bez DPH nebo v pfipadé vefejné zakazky na
stavebni prace 9 mil. K¢ bez DPH (déle také jen ,vefejnd zakdzka");

predpoklédanou hodnotou veiejné zakazky zadavatelem predpokladana vyse Uplaty za plnéni vefejné
zakdzky vyjadfend v penézich, kterou je zadavatel povinen stanovit vsouladu s pravidly
stanovenymi zdkonem (zejména § 16 zdkona) a touto smérnici a na zékladé udaji a informaci o
zakazkach stejného ¢&i podobného predmétu pinéni ziskanych vhodnym zplsobem nebo z informaci
ziskanych priizkumem trhu, pfedbé&znymi trznimi konzultacemi nebo jinym vhodnym zpisobem;

dodavatelem rozumi fyzickda nebo prévnicka osoba, kterd doddva zboii, poskytuje sluzby nebo provadi
stavebni préce;

téastnikem dodavatel, ktery podal nabidku v zaddvacim fizeni;

profilem zadavatele elektronicky nastroj podle § 28 pism. j) zdkona, ktery umoZiiuje neomezeny dalkovy
pfistup a na kterém zadavatel uverejiuje informace a dokumenty ke svym vefejnym zakazkam.

Il. Zakladni zasady
1. Zadavatel je povinen pfi zaddvani viech vefejnych zakazek malého rozsahu dodrzet zésady uvedenév § 6
zdkona, tj. zejména dodriovat zasady transparentnosti a pfiméfenosti, rovhého zachazeni a zakazu
diskriminace, pficemz soutasné nesmi omezovat U¢ast v zaddvacim fizeni tém dodavatelim, ktefi maji
sidlo v &lenskych statech Evropské unie, Evropského hospodafského prostoru nebo Svycarské
konfederaci, nebo vjiném stité, ktery ma s Ceskou republikou nebo sEvropskou unii uzavienu
mezinarodni smlouvu zaruéujici pfistup dodavatellim z téchto statl k zadavané verejné zakazce.

2. Zadavatel je rovnéZ povinen zajistit, aby realizované zakdzky napliiovaly principy hospodarnosti,
ucelnosti a efektivity vydajl vynakladanych z verejnych prostredkd.

Ill. Plsobnost smérnice
1. Zadavatel je pfi zadavéni vefejnych zakdzek malého rozsahu povinen fidit se nasledujicimi ustanovenimi

této smérnice, vyjma:

i. vefejnych zakazek, jejichi pfedpokladana hodnota nepiesahuje 900 tis. K¢ bez DPH v pfipadé
vefejnych zakdzek na dodavky a sluzby, a 1,5 mil. K¢ bez DPH v pfipadé verfejnych zakazek na
stavebni prace; timto ustanovenim nejsou dot¢eny povinnosti zadavatele dle ¢l. IV této smérnice,

ii. vefejnych zakazek zaddvanych v krajné naléhavych pfipadech, kdy z ¢asovych dlvod(i neni mozné
zadat verejnou zakdazku dle této smérnice, tj. zejména v pfipadech:
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e odstrafiovani bezprostfednich nasledk( havarijnich stavi,
e Zivelnych pohrom,
e odvraceni mozného ohroZeni,

iii. vefejnych zakdzek systémové na sebe navazujicich, jejichZz pokracovani bude zadéno stejnému
dodavateli dodavek, sluZzeb nebo stavebnich praci, za Géelem zajisténi kompatibility se stavajicimi
dodavkami a/nebo sluzbami,

iv. vefejnych zakdzek malého rozsahu v pfipadé, Ze poptavané pInéni poskytuje z technickych nebo
uméleckych divodd, zddvodd ochrany vyhradnich prév, prava duSevniho vlastnictvi
k poptavanému plnéni nebo z diivodu vyplyvajiciho ze zvlastniho priavniho pfedpisu pouze jeden
uréity dodavatel, nebo by jiné provedeni vefejné zakdzky bylo mimofédné technicky narocné,
nehospodarné &i jinak nevhodné; v takovém pfipadé zadavatel vyzve tohoto jediného dodavatele,

v. vefejnych zakazek vyjmutych z plsobnosti této smérnice na zakladé predchozi pisemné vyjimky
udélené zadavatelem.

2. Postupy pfi zadavani vefejnych zakazek malého rozsahu, které jsou (spolu)financované prostfednictvim

dotaéniho titulu, se Fidi vyhradné aplikovatelnymi metodikami, zavaznymi pokyny a dalSimi pravidly
pfisluného operaéniho programu &i dotaéniho titulu. V piipadé rozporu nékterych ustanovené plati
ustanoveni prisnéjsi.

IV. Stanoveni predpokladané hodnoty
1. Pfi stanoveni pfedpokladané hodnoty je zadavatel povinen secist predpoklddané hodnoty obdobnych,

spolu souvisejicich dodavek &i sluZeb, které hodla pofidit v pribéhu Gcetniho obdobi (kalendaifnim roce).
To neplati pro dodavky nebo sluzby, jejich jednotkova cena je v priib&hu Géetniho obdobi proménliva a
zadavatel tyto dodavky nebo sluZby pofizuje opakované podle svych aktudlnich potieb.

Zadavatel nesmi rozdélit pfedmét zakéazky tak, aby tim doslo ke sniZeni predpoklddané hodnoty pod
finan¢ni limity stanovené touto smérnici.

V. Vyzva k podani nabidky

1.

Vyzva k plnéni vefejné zakazky je soubor dokument(, udajl, poZadavkd a technickych podminek
zadavatele vymezujicich pfedmét vefejné zakazky v podrobnostech nezbytnych pro zpracovéni nabidky.

Vyzva zpravidla obsahuje poZadavky na prokazani splnéni kvalifikace dodavatele ve smyslu ustanoveni §
73 a néasl. zékona. Zadavatel je povinen omezit rozsah poZadované kvalifikace pouze na informace a
doklady bezprostiedné souvisejici s pfedmétem verejné zakdzky.

Vyzva musi dale obsahovat alespon
a) obchodni podminky, vCetné platebnich podminek,
b) dobu a misto plnéni zakazky,
c) zpdsob hodnoceni nabidek podle hodnoticich kritérii,

d) pozadavky na zplsob zpracovani nabidkové ceny — nabidkova cena musi obsahovat veskeré
naklady na splnéni vefejné zakdzky, tak aby jednotlivé nabidky byly porovnateiné,

e) podminky a poZadavky na zplsob zpracovani nabidky — nabidka bude zpracovdéna v pisemné
formé, zpravidla v ¢eském jazyce, soucdsti nabidky bude vidy podepsany névrh smlouvy,

f) misto podani nabidky a lhtita pro jeji podani (datum a &as), kontaktni osoba
g} vyhrady zadavatele v nize uvedeném rozsahu:

e zadavatel sivyhrazuje pravo v priibéhu lhity pro podani nabidek vyzvu zménit, upfesnit nebo
doplnit,

Masarykova 10, Castolovice 517 50, iCO: 00274780, DIC: C200274780
Telefon: 494 323 911, E-mail: e-podatelna@ou-castolovice.cz, Web: www.ou-castolovice.cz

2/4



Méstys Castolovice

o zadavatel si vyhrazuje pravo zrusit vefejnou zakazku bez udani diivodu,
e zadavatel si vyhrazuje nevracet podané nabidky,

e zadavatel si vyhrazuje pravo neposkytovat nahradu jakychkoliv nakladd, které dodavatel
vynaloZi v souvislosti s poddanim nabidky.

VI. Zahdjeni Fizeni

1.

Zadavatel vyzve k podani nabidek alespori 3 dodavatele a vyzvu k podani nabidek zpravidla uvefejni
zplsobem umoznujicim dalkovy pfistup.

V pFipadech, kdy nedosahuje poéet dodavatell poZadovaného pinéni plsobicich na trhu minimalniho
pottu v pfedchozim odstavci, zadavatel oslovi viechny potencidlni dodavatele na trhu, ktefi jsou schopni
z hlediska své odbornosti a zkuSenosti jim poZadované pInéni fadné a v&as dodat.

VIl. Lhiita pro podani nabidek

1.

Lhiita pro podéni nabidek &ini 10 kalendafnich dndi, pficemZ prvnim dnem Ihity je den nasleduijici po dni
odeslani vyzvy k podani nabidek. V odiivodnénych pfipadech mlze zadavatel stanovit thitu kratsi.

P¥ipadné dodatené informace k zaddvacim podminkdm ozndmi zadavatel zpGsobem, jakym bylo Fizeni
zahéjeno. Soucasné oznami dodateénou informaci i téch dodavatelim, ktefi poZadali o poskytnuti
zadavacich podminek, véetné dodateénych informaci. Navazuje-li dodatecnd informace na pfedchozi
dotaz, zvefejni zadavatel dodate¢nou informaci véetné znéni takového dotazu.

Vill. Nabidky

1.

Nabidky budou po doruéeni oéislovany pofadovym Cislem dle data a hodiny pfijeti. Nabidky dorucené po
terminu neoteviené vrati zadavatel ucastniku.

Zadavatel posoudi spinéni podminek G&asti ve smyslu § 37 zdkona a nabidky vyhodnoti; zadavatel maze
provést posouzeni spinéni podminek G&asti pfed vyhodnocenim nebo aZ po vyhodnoceni nabidek (u
vybraného Géastnika musi zadavatel provést posouzeni spinéni podminek Ucasti v zaddvacim fizeni a
hodnoceni jeho nabidek vidy).

Zadavatel mOZe oteviranim nabidek, posouzeni spInéni podminek Ucasti a vyhodnocenim nabidek povéfit
minimalné 3 élennou komisi. Ukony komise se pro G&ely této smérnice povaZuji za Ukony zadavatele.

Zadavatel mGze pro uéely zajisténi Fadného pribéhu fizeni poZadovat, aby Gcastnik v pfiméfené Ihité
objasnil pfedloZené tidaje, doklady, vzorky nebo modely nebo doplnil daldi nebo chybéjici idaje, doklady,
vzorky nebo modely. Zadavatel mize tuto Zadost udinit opakované a maZe rovnéz stanovenou Ihitu
prodlouZit nebo prominout jeji zmekani. Takto nelze dopliiovat ¢i ménit nabizené plnéni, nabidkovou
cenu nebo skute¢nosti rozhodné pro hodnoceni.

Nabidka, kterd nesplini néktery z pozadavkl zadavatele, musi byt z Fizeni vyfazena. O této skutelnosti
zadavatel Géastnika vyrozumi, véetné uvedeni divodu vyfazeni.

O otevirani nabidek, posouzeni spinéni podminek ucasti a vyhodnoceni pofidi zadavatel protokol
obsahujici rozhodné skuteénosti tykajici se otevieni obalek s nabidkami a posouzeni a hodnoceni nabidek.
Protokol obsahuje minimalné:

a) seznam oslovenych dodavateld a seznam dorucenych nabidek, véetné identifika¢nich Gdajt
Géastnikd,
b) seznam vyfazenych nabidek, v€etné dlivodi vyfazeni,

c) popis zplGsobu hodnoceni nabidek vietné bodového ohodnoceni a zdivodnéni pfidéleni
jednotlivych bodi a vysledek hodnoceni,

d) udaj o sloZeni komise, je-li povéfena provadénim tkoni zadavatele; v takovém pfipadé protokol
podepisuji vSichni pfitomni ¢lenové komise.
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IX. Vybér nejvhodnéjsi nabidky
1. Zadavatel rozhodne o vybéru nejvhodnéjsi nabidky samostatnym pisemnym rozhodnutim nebo podpisem
zadavatele na protokolu.

2. Pokud zadavatel nesouhlasi s postupem hodnotici komise, uvede svuj nesouhlas spolu s divody
v protokolu nebo samostatném pisemném rozhodnuti a sdm, nebo prostfednictvim jiné komise, nové
posoudi a zhodnoti nabidky. Ustanovenim ¢l. VIIl smérnice se pouzije pfiméfené.

3. Zadavatel vhodnym zplsobem oznami vysledek zadavaciho fizeni viéem ucastnikim.

X. Uzavieni smlouvy
1. Zadavatel uzavie pisemnou smlouvu s iéastnikem, jehoZ nabidka byla zadavatelem vybrana jako
nejvhodné&jéi. Pokud dojde k vylouéeni vybraného Gtastnika, nebo tento odmitne uzaviit smlouvu, maze
zadavatel vyzvat k uzavieni smlouvy dal3iho Gc¢astnika Fizeni.

2. Smlouva uzaviend svitéznym dodavatelem bude obsahovat dolozku o schvéleni uzavieni smlouvy
pFislunym organem obce dle platné legislativy.

3. Zadavatel uverejni celé znéni smlouvy do 30 dni od jejiho uzavieni na profilu zadavatele; tato povinnost
se nevztahuje na smlouvy na veiejné zakazky,  jejichZ cena nepresahne
1000 000 K¢ bez DPH.

4. Zadavatel uverejni nejpozdéji do 3 mésicii od splnéni smlouvy na profilu zadavatele vysi skutecné
uhrazené ceny za pInéni smlouvy, na kterou se vztahuje povinnost podle pfedchoziho odstavce. U
smlouvy, jejiz doba plnéni pfesahuje 1 rok, uvefejni zadavatel nejpozdéji do 31. 3. nasledujiciho
kalendafniho roku cenu na pinéni smlouvy v pfedchozim kalendainim roce. Strukturu adaji pro
uvefejnéni dle tohoto &ldnku stanovi vyhldska Ministerstva pro mistni rozvoj.

Xl. ZruSeni fizeni
1. Zadavatel je opravnén zrudit fizeni nejpozdéji do uzavieni smlouvy. O zrudeni fizeni je zadavatel povinen
bezodkladné informovat viechny G&astniky, ktefi ve |hité pro podani nabidek podali nabidku a jejichz
nabidka nebyla vyfazena. V pfipadé, Ze zadavatel zrusi fizeni v priibéhu Ihiity pro podéni nabidek, je
povinen tuto informaci sdélit vSem dodavatelim zplsobem, jakym bylo fizeni zahdjeno.

Xl. Zavérefna ustanoveni
1. Zadavatel uchovava veskeré dokumenty a doklady tykajici se vefejné zakazky v rozsahu, ktery umozni
nezavislé pfezkoumani postupu zadavatele.

2. Jiné piipadné vyjimky z postupl stanovenych touto smérnici podléhaji pfedchozimu vyslovnému
schvéleni RM, pfipadné ZM a plati vidy pouze pro konkrétni zakdzku.

3. Vnitini smérnice &. 5 pro zadévani vefejnych zakazek malého rozsahu byla schvalena Zastupitelstvem
méstyse Castolovice dne 22. prosince 2025 na jednani ZM-20-2025 usneseni ¢. 5/ZM-20-2025.

4. Tato smérnice nabyva Gcinnosti dne 23. 12. 2025 a nahrazuje Smérnici pro zadavani vefejnych zakazek
malého rozsahu (USC — Méstys Castolovice) schvalenou 16. zaFi 2025 usnesenim &. 5/ZM-18-2025.

s

Ing. Zdenék Praus
starosta méstyse Castolovice
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